CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the
reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang
diperlukan dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

AKTIVITI 1
ITEM INFORMATION
JENIS MAKLUMAT
Name of Pengunaan Microsoft Power Point dan taklimat advokasi serta KDB
event
Nama acara
/ program
Date & Time | 5 Mei 2017
Tarikh & 9.00 pagi — 12.00 tghr
Masa
Location Sek Rendah Kebangsaan Lubuk Terua
Lokasi
Purpose Memberi kesedaran mengenai penggunaan internet secara positif dengan menjaga masa
Tujuan berkualiti supaya tidak lalai dengan melayari internet dan menggelakkan diri dari
terjerumus kepada jenayah siber seperti online grooming. Juga memperkenalkan pelajar
kepada penggunaan Microsoft Powerpoint dengan membuat membuat slide presentation.
Details of Seramai 46 orang pelajar tahun 3.
recipients
Butiran
Penerima
Details of Seramai 4 orang petugas dari PI1M Felda Bukit Damar, PI1M Lakum & Pi1lM Mempateh
contribution | bergabung untuk melaksanakan program ini di Sekolah Keb Lubuk Terua Lanchang
Butir-butir Pahang. Aktiviti ini melibatkan 46 orang pelajar dan 2 orang guru yang membantu
berkaitan kelancaran program ini. Peserta berkumpul di dewan sekolah seawal jam 9.00 pagi untuk
dengan diberi taklimat Advokasi Klik Dengan Bijak . Program tamat pada pukul 12.00 tengahari
aktiviti
Benefits of Dengan adanya penjelasan mengenai klik dengan bijak diharap dapat memdidik peserta
the berhati-hati ketika melayari internet disamping menasihati peserta supaya dapat
contribution | menguruskan masa terluang dengan melayari portal-portal pendidikan untuk
Kebaikan / menambahkan ilmu pengetahuan. Pelajar juga dapat mempelajari Microsoft powerpoint.
kelebihan
aktiviti
Name of VIP | -
Nama VIP
Name of -
guest VIP
Nama

tetamu
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ITEM INFORMATION

JENIS MAKLUMAT
daripada VIP
Main Peserta diberi ceramah & tayangan video untuk memberi pengetahuan mengenai cara
execution menggunakan internet dengan betul. Peserta juga diberi penjelasan mengenai
Pelaksanaan | menguruskan masa terluang dengan melayari portal-portal pendidikan di internet. Peserta
aktiviti juga didedahkan dengan jenayah siber seperti online grooming supaya lebih berhati-hati
utama ketika berkawan secara alam maya. Pelajar juga membuat slide mengikut arahan yang

telahg diberikan.

Supporting Kuiz dan latihan
activities
Aktiviti
Sokongan
Other

participants
Peserta Lain

Photo
caption
Keterangan
gambar

Grooming

Petugas PI1M sedang memberi taklimat mengenai Klik Dengan Bijak dan jenayah Online

Make sure
to match
photos
with
caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan
keterangan
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INFORMATION
MAKLUMAT

Setiap pelajar diberi pinjaman netbook untuk membuat latihan Microsoft PowerPaint
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INFORMATION
MAKLUMAT

Pelajar membuat tugasan yang diberikan oleh tenaga pengajar

Photo
caption
names
Keterangan
gambar
berserta
nama

Translation
Terjemahan

Supporting
documents
Dokumen
Sokongan

Enclose as
attachment
Sebagai
lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS
GUIDE TO THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT
WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR
BERLANDASKAN PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN
PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU
SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG
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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the
reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang
diperlukan dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

AKTIVITI 2
ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Name of event Program Advokasi & ICT

Nama acara / program

Date & Time 12 Mei 2017

Tarikh & Masa 9.00 pagi — 12.00 tghr

Location Sek Men Keb Bukit Damar, Temerloh, Pahang

Lokasi

Purpose Memberi kesedaran mengenai penggunaan internet secara

Tujuan positif dengan menjaga masa berkualiti supaya tidak lalai
dengan melayari internet dan menggelakkan diri dari
terjerumus kepada jenayah siber seperti online grooming.

Details of recipients Seramai 64 orang pelajar sekolah tingkatan 1

Butiran Penerima

Details of contribution Seramai 4 orang petugas dari PI1M Felda Bukit Damar, PI1M

Butir-butir berkaitan Lakum & Pi1lM Mempateh bergabung untuk melaksanakan

dengan aktiviti program Advokasi & ICT di Sekolah Men Bukit Damar,
Lanchang Pahang. Aktiviti ini melibatkan 70 orang pelajar dan
2 orang guru yang membantu kelancaran program ini.
Peserta berkumpul di perpustakaan sekolah seawal jam 9.00
pagi untuk diberi taklimat Advokasi Klik Dengan Bijak .
Program tamat pada pukul 12.00 tengahari

Benefits of the Dengan adanya penjelasan mengenai klik dengan bijak

contribution diharap dapat memdidik peserta berhati-hati ketika melayari

Kebaikan / kelebihan internet disamping menasihati peserta supaya dapat

aktiviti menguruskan masa terluang dengan melayari portal-portal
pendidikan untuk menambahkan ilmu pengetahuan.

Name of VIP -

Nama VIP

Name of guest VIP -

Nama tetamu daripada VIP

Main execution Peserta diberi ceramah & tayangan video untuk memberi

Pelaksanaan aktiviti utama | pengetahuan mengenai cara menggunakan internet dengan
betul. Peserta juga diberi penjelasan mengenai menguruskan
masa terluang dengan melayari portal-portal pendidikan di
internet. Peserta juga didedahkan dengan jenayah siber




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT
seperti online grooming supaya lebih berhati-hati ketika
berkawan secara alam maya.

NOTES
NOTA

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Kuiz dan pembentangan rumusan video menggunakan MS
Power point juga diadakan sebagai aktiviti sampingan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

JI
N [ [
P LW gl

Petugas PI1M sedang memberi taklimat mengenai Klik
Dengan Bijak dan jenayah Online Grooming

Make sure to
match photos
with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan
keterangan
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS ] MAKLUMAT NOTA

Sesi pemberian hadiah bagi yang berjaya mnjawap soalan
dengan betul

:mlm .. B




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT

Setiap pelajar diberi pinjan netbook ketika sesi

pembentangan rumusan video menggunakan perisian MS

Power point

aenman

Ketua kumpulan sedang membentangkan rumusan dari video

KDB yang telah ditonton oleh ahli kumpulan

NOTES
NOTA
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INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA
iy il B W

Sesi bergambar bersama pelajar dan petugs PI1M

Photo caption names -
Keterangan gambar
berserta nama

Translation -

Terjemahan

Supporting documents - Enclose as

Dokumen Sokongan attachment
Sebagai
lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS
GUIDE TO THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT
WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR
BERLANDASKAN PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN
PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU
SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG



ITEM
JENIS
Name of
event
Nama acara /
program
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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the
reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang
diperlukan dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

AKTIVITI 3

INFORMATION
MAKLUMAT

Microsoft Word — membuat Kad Hari Guru

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh &
Masa

14 Mei 2017
3:00 pm — 5.00 pm

Location
Lokasi

Bilik Latihan Pusat Internet 1 Malaysia Kg Mempateh

Purpose
Tujuan

Memperkenalkan dan mengajar Microsoft Word kepada pelajar sekolah rendah

Details of
recipients
Butiran

Penerima

10 Orang

Details of
contribution
Butir-butir
berkaitan
dengan
aktiviti

Kami mengajar pelajar sekolah rendah mengenai Microsoft word dan kegunaannya,
ia bertujuan untuk memabhirkan pelajar sekolah rendah tentang penggunaan
komputer. Ini memudahkan pelajar untuk membuat kerja sekolah dan mencari
bahan-bahan di dalam komputer.

Benefits of
the
contribution
Kebaikan /
kelebihan
aktiviti

o Dapat memperkenalkan PI1M dan mengajar menggunakan internet

e kemudahan Mengeratkan silaturahim antara petugas dan juga komuniti
setempat

o  Memperlihatkan PI1M sebagai ‘one stop digital center’

Name of VIP
Nama VIP

Name of
guest VIP
Nama tetamu
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
daripada VIP
Main
execution

Pelaksanaan
aktiviti utama

Supporting
activities
Aktiviti
Sokongan

Kuiz dan latihan soalan berkenaan dengan penggunaan Microsoft word

Other
participants
Peserta Lain

Photo
caption
Keterangan
gambar

Pelajar tekun mendengar penerangan petugas

Make sure
to match
photos with
caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan
keterangan




ITEM
JENIS

INFORMATION

MAKLUMAT
INTERNE

MALAYS |

CADD/RDD 01022013

Pelajar bersama hasil karya mereka




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES

JENIS MAKLUMAT NOTA

Mempelajari teknik memasukkan gambar




ITEM
JENIS

Antara hasil kerja yang dihasilkan .

INFORMATION
MAKLUMAT
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NOTES

NOTA




